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Nombre del Contratista:

Shirley Liliana Olivares Pineda de Leal

CUl:

2345 60363 1601

Tipo de Servicio

Servicios Técnicos |

Servicios Profesionales| x

Numero de Contrato: | 029-818-2026-DGDR-MCD | Plazo de Contrato: 01 de julio al 32§§656pt'embre Gel
Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe: 30/09/2026
Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo del (En nameros) (En letras) (En nameros) (En-nGimeros) (En letras) (En niimeros)
) Del: Al:
Informe: 01 Septiembre 2026 30 Septiembre 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL en el Parque
Deportivo y Recreativo De La Paz Coban, de la Direccion General del Deporte y la Recreacién del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al co{1trato

Brinde asesoria en el manejo y ordenamiento de archivos y documentos que ingresan al Parque Deportivo y Recreativo
la Paz de Coban

Se Brindo6 asesoria en la elaboracién del horario semanal y mensual correspondiente al renglon 021 y 031,

Se brindé asesoria en el registro de marcaje del personal de los renglones 021 y 031, del personal del Parque
correspondiente al mes de septiembre 2026.

Brinde asesoria en la gestion y verificacion de Omisos en la Superintendencia de Administracion Tributaria para el
renglén 029 correspondiente al mes de septiembre del presente ario.

Brinde asesoria en la elaboracion de facturas del personal 029 del mes septiembre de 2026.

Brinde asesoria en la actualizaciéon de registro de antecedentes penales, policiacos, RTU del personal 021, 031 y 029,
para evitar el vencimiento.

Brinde asesoria en la elaboracion de la base de datos de los oficios enviados y con sello de recibio de las distintas areas
de Direccién general del Deporte y la Recreacion.

Brinde asesoria en la elaboracion del informe de mantenimiento del personal de conserjeria y jardineria correspondiente
al mes de Septiembre 2026. ‘_
Se brindd asesoria en la elaboracion del informe de insumos de mantenimiento correspondiente al mes de septiembre
2026
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Se agrega a la base de datos de nuestro registro el detalle de informacion recibida durante el mes de septiembre para
control y seguimiento general.

b) Se elaborod el horario del mes de septiembre y de cada semana de los renglones 021, 031 de Parque Deportivo y
Recreativo la Paz de Coban.

) Se llevo a cabo el control y revision del libro de asistencia en forma fisica y se creo el registro el Excel de dicho archivo
para remitir al departamento de Recursos Humanos para el debido control correspondiente al mes de Septiembre 2026.

d) Se realiz6 a través del sistema de la SAT la revision de Omisos del personal/029 correspondiente al mes de septiembre
2026.

e) Se realizé a través del sistema de la SAT la factura del personal 029 para complemento y presentacion de su informe
mensual.

f) Se elaboro la actualizacién del registro de documentos del personal 021, 031 y 029 que vencen cada 3 o seis meses.

g) Se haregistrado en la base de datos el registro y ordenamiento de oficios enviados con distintas areas y con el sello re
recibido correspondientes al trimestre de Abril, mayo y junio del afio 2026.

h) Se elaboré el informe escrito y fotografico de las tareas de mantenimiento en general realizas por el personal del Parque
Deportivo y Recreativo la Paz de Coban.

i) Elabore el informe en Excel del registro de los insumos que se entregan al personal de conserjeria y mantenimiento para
la realizacion de sus tareas.

Lcda. Shirley Liliana Olivares Pineda de Leal

Nombre completo del contratista Firm& dél cgntratista

Licda. Adrlana@w& i £}

’ . : o Recreatlvo de la Paz, Cobdn
Lcda. Adriana Elizabeth Vaides Vargas S el a0y e @ Recieatvos

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firmay sg;ﬂo;&i@;.ladaut@mdgd rereiBupervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausule detbitidto: Décima Primera)
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Nombre del Contratista: Shirley Liliana Olivares Pineda de Leal CUI: | 234560363 1601
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos Servicios Profesionales
Numero de Contrato: 029-818-2026-DGDR-MCD Plazo de Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe: 30/09/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo del Del (En nimeros) (En letras) (En niimeros) (En niimeros) (En letras) (En nimeros)
) el: Al:
Informe: 01 julio 2026 30 septiembre 2026

L.

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL en el Parque
Deportivo y Recreativo De La Paz Coban, de la Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Ginicamente enunciativas.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

Julio 2026

a) Se realiz6 el registro y archivo de expedientes de nuevos alumnos de la academia y se realizo la revision de oficios
con firma de recibido en las carpetas digitales y fisicas correspondiente.

b) Se realizé el horario del mes de Julio de los renglones 021, 031 de Parque Deportivo y Recreativo la Paz de Coban.

c) Se crearon carpetas fisicas individuales de los expedientes del personal del Parque Deportivo y Recreativo la Paz
de Coban, renglones 021, 031 y 029 respectivamente.

d) Se llevé a cabo el control y revision del libro de asistencia en forma fisica y se creo el registro en Excel de dicho
archivo para envio al departamento de Marcaje para el debido control correspondiente al mes de Julio 2026.

e) Se realiz6 a través del sistema de la SAT la revision de Omisos del personal 029 correspondiente al mes de Julio
2026.

f) Serealiz6 a través del sistema de la SAT la factura del personal 029 para complemento y presentacion de su informe
mensual.

g) Se revisaron los informes del mes de Julio del personal 029 antes de presentarlos a la Jefa del Parque para su pre-
revision.

h) Se brind6 el seguimiento en el proceso de la gestién de tarjeta de Salud de cada uno de los trabajadores en los
renglones 021, 031y 029.

iy Se ha registrado en una base de datos el registro y ordenamiento de oficios enviados con distintas areas y con el
sello de recibido correspondiente.
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Agosto 2026

a)

b)

Se agrega a la base de datos de nuestro registro el detalle de informacién recibida durante el mes de agosto
para control y seguimiento general.

Se realizo el horario del mes de agosto de los renglones 021, 031 de Parque Deportivo y Recreativo la Paz de
Coban.

Se crearon carpetas fisicas individuales de los expedientes del nuevo personal que sera parte de Parque
Deportivo y Recreativo la Paz de Coban renglén 029, para el registro y control interno correspondiente.

Se llevo a cabo el control y revision del libro de asistencia en forma fisica y se creé el registro en Excel de dicho
archivo para envi¢ al departamento de Marcaje para el debido control correspondiente al mes de agosto 2026.

Se realizo6 a través del sistema de la SAT la revision de Omisos del personal 029 correspondiente al mes de
agosto 2026.

Se realizo a través del sistema de la SAT la factura del personal 029 para complemento y presentacion de su
informe mensual.

Se elabor¢ la actualizacion del registro de documentos del personal 021, 031 y 029 que vencen cada 3 o seis
meses.

Se ha registrado en la base de datos el registro y ordenamiento de oficios enviados con distintas areas y con el
sello de recibido correspondientes al primer trimestre del afio 2026.

Septiembre 2026

a)

b)

Se agrega a la base de datos de nuestro registro el detalle de informacion recibida durante el mes de septiembre
para control y seguimiento general.

Se elabord el horario del mes de septiembre y de cada semana de los renglones 021, 031 de Parque Deportivo
y Recreativo la Paz de Coban.

Se llevo a cabo el control y revision del libro de asistencia en forma fisica y se cre6 el registro el Excel de dicho
archivo para remitir al departamento de Recursos Humanos para el debido control correspondiente al mes de
Septiembre 2026.

Se realizd a través del sistema de la SAT la revisién de Omisos del personal 029 correspondiente al mes de
septiembre 2026.

Se realiz6 a través del sistema de la SAT la factura del personal 029 para complemento y presentaciéon de su
informe mensual.

Se elaboro la actualizacion del registro de documentos del personal 021, 031 y 029 que vencen cada 3 o seis
meses.

Se ha registrado en la base de datos el registro y ordenamiento de oficios enviados con distintas areas y con

el sello re recibido correspondientes al trimestre de Abril, mayo y junio del afio 2026.
¥
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h) Se elaboré el informe escrito y fotografico de las tareas de mantenimiento en general realizas por el personal
del Parque Deportivo y Recreativo la Paz de Coban.

i) Elabore el informe en Excel del registro de los insumos que se entregan al personal de conserjeria y
mantenimiento para la realizacion de sus tareas.

Lcda. Shirley Liliana Olivares Pineda de Leal
Nombre completo del contratista

‘ w?na del contratista

/

Licda, Adrlana E@h as

Jefe del Parque Deportivo y Recreathy de la Paz, Cobén

Lcda. Adriana Elizabeth Vaides Vargas DlrecdﬁndeParqucsytcnh"c m,;onllvo;ykecrfgtlvos
2 vla Recrpaclon
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firmay sellmmj&n&aeam aricpdegue supervisa los servicios

(seguin Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)



